高雄電影館
104年實習生需求表
	組 室
	工 作 內 容
	應具備之技能
	備註

	映演組
	1.電腦文書登打影片剪輯

2.維持展場參觀秩序

3.活動支援

4.控管影展民眾進出場事宜

5.協助售票相關事宜

6.協助電影活動策辦

7.網路宣傳行銷

8.臨時交辦事項


	1.影片剪輯與轉檔能力。

2.英文或日文語言能力。
	

	行政組
	1. 典藏文物整理、建檔與掃描
2. 圖書及影片資料整理

3. 臨時交辦事項
	1. 熟悉文書處理及美工軟體(以photoshop尤佳)

2. 對電影史有基礎認識
3. 對典藏文物有興趣
	

	推廣組
	1.協助影片徵件資料整理

協助推廣活動執行

2.協助活動相關文宣處理

行政處理
	1.美工繪圖軟體能力

2.文書處理能力強(OFFICE系統)尤其是EXCEL

3.影像剪輯能力尤佳
4.外語能力精通(曾有翻譯經驗尤佳)需配合協助校正影像劇本、字幕等
	1..外向活潑(有客服經驗尤佳)，需臨時協助組內接聽電話
2.假日配合出勤意願高

3希望每人至少一周來兩天


備註：

1. 實習日期103年3月2日(星期一)至103年6月30日(星期二)。週一至週五，8:30-17:30 (中午12:00-13:30休息)。每週六、日休息。
2. 每週需固定時間至本館實習，每次至少4小時以上。
