
健行科技大學產學合作計畫作業流程圖

規劃階段 申請階段 簽約/建案階段 執行/結案階段

開始

技合處及會計室(須
用印者加會總務長)

審核通過?

以專簽提出申請
(點選下載專簽範本)

教師與合作機構洽談

準備申請文件(專簽時須檢附)
(1)產學合作計畫申請書
(2)合約書
(3)產學合作計畫主持人聲明書
(4)自我檢核表
(以上文件可點選此處下載)

否

校長核定執行產學
案?

是

否

合約書至文書組用印

合約書至合作機構用印

至「AIP/計畫專區/
中程暨年度計畫/
計畫編列」填寫預算資
料

至「AIP/研發能量系
統」建置計畫案基本
資料。

技合處及會計室線上
審核通過?

否

是

會計室開放預算，開
始執行計畫

是

是否有人事費用(如:計畫主持
人或研究人員薪資)?

至「AIP/計畫專區
/計畫人員聘用系
統」申請

是否有設備或物品、
耗材需採購?

至「AIP/支用專區
/預算支用系統」
申請

計畫需要變更或異動?

若計畫有經費變
更、計畫期程展延
等情形，需取得合
作機構同意後專簽
申請辦理異動

計畫結案前須完成
經費核銷

計畫結案 (點選此處下載)

1.製作收支明細報告表送
技合處、會計室審查，
由校長核定。
2.掃描上傳核章完畢之
收支明細報告表及結案
報告至研發能量系統，
完成後通知技合處研發
組。

結束

否

否

否

是

是

是
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