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公司名稱 政東水電工程有限公司 填表日期  

公司地址 桃園市中壢區忠信路15號 統一編號 80423776 

公司負責人 何進興 員工人數 15 

連絡人  連絡電話 4351414#12 

E-mail s1419@ms32.hinet.net 

公司網址  

服務項目 從事經營公共工程、機水電、高低壓設備配電配管等相關工程業務、土木及專業營造業 

勞動權益 勞、健保 勞退 休假制度_周休2日(凡屬勞動基準法規訂定之項目請填入此欄位) 

福利制度 

獎 金 類：年終獎金 中秋奬金 

保 險 類：員工團保 

娛 樂 類：員工定期聚餐.員工旅遊 

補 助 類：員工進修補助 

薪資調整: 依工作績效不定期調薪 

是否進用身心障礙人員  

公司簡介 

政東水電工程有限公司自創業以來，誠以專業技術、品質完善之經營理念，已完成

各類型工程均獲業界好評，本公司秉持著『服務第一、品質至上、滿足顧客之需求』的

經營理念，戮力追求公司之經營及成長；除整體營運日趨穩定外，獲利狀況亦呈穩定成

長。我們重視每一位同仁，我們願意提供同仁學習及成長的空間，歡迎優秀的朋友一起

加入我們的工作行列！ 

 

職務名

稱 
人數 主要資格條件 待遇 工作內容 工作地點 

備註 

文書助

理 
2 

Excel 

Outlook 

PowerPoint 

Word 

AutoCAD  

工程管理、或相

關科系、資料處

理等科系畢業者

皆可 

40,000元 ~ 

60,000元 

1.與業主及監造單位

聯繫、公文收發。 

2.設備送審資料編

冊。 

3.施工照片編排、日

誌填寫、進度排程。 

4.設備查驗、資料整

理。 

5.成果報告書編冊。 

6.工程內業文書資料

處理。 

7.臨時交辦事項 

桃園市中

壢區 

 

公共工

程品管 
1 

Excel 

Outlook 

PowerPoint 

Word 

電機、機械、電

子、工程管理、

或相關科系、資

料處理等科系畢

業者皆 

 

40,000元 ~ 

60,000元 

1.施工督導及進度掌

控,工程界面整合。 

2工程估驗計價作業。 

3.與業主協調工程

事。 

4.需負案子工程管理

責任。 

5.臨時交付工作。 

桃園市中

壢區 

 

工地現 1 Excel 40,000元 ~ 1. 工地現場監督、管 桃園市平  



健行科技大學企業徵才資料表                        

  
 

場機電

工程師 

Outlook 

PowerPoint 

Word 

電機、機械、電

子、工程管理、

或相關科系 

60,000元 理及協調。 2. 工程

進度追蹤、現場人員

調度及管控。 3. 施

工圖說審查與檢閱。 

4. 現場查驗核對、材

料進場管控。 5. 現

場安衛執行及查核。 

6. 文書相關作業(施

工照片、與業主內頁

文書、估驗、施工查

驗、自主)。 7. 詢價

報價現場指揮工班安

排工作協調8. 完成主

管交辦事項 

鎮區 

工地現

場土木

工程師 

 

1 

Excel 

Outlook 

PowerPoint 

Word 

工業工程相關,資

訊工程相關,土木

工程相關 

 

40,000元 ~ 

60,000元 

1.工地所有品質管理

作業、查核、文書、

現場查驗執行 

2.工地現場品質管

理、材料進場 

3.每月估驗計價、施

工照片文書 

4.施工圖說審查與檢

閱 

5.現場查驗核對、材

料進場管控 

6.品管文書相關作業

內頁 

7.完成主管交辦事項 

桃園市平

鎮區 

 

電機工

程助理 

 

2 

Excel 

Outlook 

PowerPoint 

Word 

工程管理、或相

關科系、資料處

理等科系畢業者

皆可 

40,000元 ~ 

60,000元 

1.與業主及監造單位

聯繫、公文收發。 

2.設備送審資料編

冊。 

3.施工照片編排、日

誌填寫、進度排程。 

4.設備查驗、資料整

理。 

5.成果報告書編冊。 

6.工程內業文書資料

處理。 

7.臨時交辦事項 

桃園市中

壢區 

 

       

       

 

 


