	主旨：○○系王小明老師擬赴○○○○國際研討會補助案，請 核示。
說明： 
1、 職於日前投稿○○○○國際學術研討會，已獲對方審核通過，會議舉辦日期為○○年○○月○○日至○○月○○日，會議地點：城市(國家) ，如附件一發表論文與接受函。
2、 本人已向國科會申請，未獲經費補助，如附件二未同意函。
3、 依據本校教師研習及出席學術會議補助辦法：每系以補助一人為限，如附件三出席國際研討會申請表。 
4、 擬請惠予補助機票及註冊費，若仍有不足則由計畫主持人自行負擔。

擬辦：如奉核可，依規定辦理後續事宜。


1、 簽呈內容參考範例---未有國科會補助

 
[bookmark: _GoBack]二、公文簽核流程請設定下列會辦單位： 
1.技合處研發組 
2.人事室
3.會計室 


2、 簽呈內容參考範例---已有國科會補助
	主旨：○○系王小明老師擬赴○○○○國際研討會補助案，請 核示。
說明： 
1、 職於日前投稿○○○○國際學術研討會，已獲對方審核通過，會議舉辦日期為○○年○○月○○日至○○月○○日，會議地點：城市(國家)，如附件一發表論文與接受函。
2、 本人已向國科會申請，並獲經費補助，如附件二同意函。
3、 依據本校教師研習及出席學術會議補助辦法：每系以補助一人為限，如附件三出席國際研討會申請表。 
4、 擬請惠予補助機票及註冊費，若仍有不足則由計畫主持人自行負擔。

擬辦：如奉核可，依規定辦理後續事宜。



二、公文簽核流程請設定下列會辦單位： 
1.技合處研發組 
2.人事室
3.會計室 

