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頁面 2 

鳳梨新聞 
個人自傳 

2013-2016年, 為OOOOO學院及管理有限公司的董
事長助理。工作內容是前台接待及提供秘書、行政和營銷

等支援，協助院長管理學院。加強了我溝通及團隊合作的

精神。 

工作經驗 

作者姓名: 張鳳玲 
日期: 2016年8月30日 

2007-2011年, 在OO航空公司曾任旅客服務主任。為來自世界各地的
旅客辦理旅客登機、轉機及接機等服務手續，豐富本人客戶服務技能和

危機應變技巧，學會了服務是需要用心表達。 

「天道酬勤、地道酬善、人道酬

誠、商道酬信、業道酬精」 

作者姓名: 張鳳玲 
日期: 2019年9月15日 

2016-2020 年, 在OO資本有限公司

擔任行政主任及秘書。為董事及高管

提供全方位的高質量個人和工作事務

協助，如每日時間表，保密通信，會

議活動和旅行路線等。這是一份非常

難忘的工作經驗。 



111年05月01日  / /  晴天  / /  925期號 鳳梨新聞 

頁面 3 

本期內容-異國見聞 

紐西蘭打工渡假體驗 
作者姓名: 張鳳玲 
日期: 2012年12月31日 

永不滿足，別懼失敗。 STAY HUNGRY; STAY FOOLISH!

Dare to dream; Dare to achieve! 

過去我曾參加了紐西蘭的工作假期計劃一年。 而我在工廠和農場打工，認識不同國家的人，如紐西

蘭人、台灣人、馬來西亞人、捷克人等....…通過一起生活和工作，不但可以提升我的英語和國語水

平，還可以加強我的待人處事能力，擁有良好的人際關係，這是一份難能可貴的經驗！ 

在草莓、甜椒、魚油和櫛瓜工廠的4份工作，的確是非常難忘的體驗。使我學會不同食物的原材料種

植、檢查和處理方法，每一個環節都需要認真處理，才能確保食物的安全衛生。從農場到餐桌都需

要嚴謹監控。 

敢於夢想，敢於實現。在國外生活工作的一年，我的溝通和各方面個人發展都進一步加強，如獨立

能力、適應力、待人接物等能力。豐富的異國生活，讓自己開闊眼界。希望未來自己可以一直充實

生活，發揮更多創意和專長，幫助身邊不同的人和事，努力貢獻社會更多!  


